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Liebe Eltern, 
 
wir freuen uns, dass Sie Ihr Kind in unserer Einrichtung 
angemeldet haben. 
 
Um Ihnen und Ihren Kindern den Einstieg in unseren Alltag 
zu erleichtern, haben wir diese Infobroschüre erstellt.  
 
Für weitere Fragen und Anregungen stehen wir Ihnen 
gerne zur Verfügung. 
  
Unsere Informationsbroschüre ist alphabetisch aufgebaut, 
damit Sie sich leichter orientieren können. 
 
Wir freuen uns auf eine gute Zusammenarbeit! 
 

Das Team des Pädagogischen Mittagsangebotes in 
Urmitz 

 
 
 
 
 
   Ansprechpartner / pädagogische Leitung : 

Herr Ivo Wimmelbücker 
Tel.:02630/968306  
Handy: 0177/3569252 
E-Mail: jugendpflege-urmitz@vgwthurm.de 

     ivo.wimmelbuecker@vgwthurm.de  
 
 



A                                  
 
Abholzeit/“Nach-Hause-Geh-Zeit“ 
Um den Kindern eine Kontinuität im Ablauf des 
Pädagogischen Mittagsangebotes zu ermöglichen, gibt es 
die Möglichkeit, Ihr Kind montags bis donnerstags um 
13:00 Uhr; 14:00 Uhr; 15:00 Uhr oder um 16.00 Uhr 
abzuholen. Diese Regelung gilt auch für das 
eigenständige „nach-Hause-Gehen“ der Kinder.  
Freitags ist dies ebenfalls zur vollen Stunde, also um 
13:00 Uhr und 14:00 Uhr möglich. Kinder, die die 
betreuende Grundschule besuchen, können freitags wie 
gewohnt um 14:00 Uhr nach Hause gehen.  
 
Abmeldung/ Abhol- oder Heimgezeiten  
Wenn Sie Ihr Kind bei der Betreuung abmelden möchten 
oder sich die Abhol- oder Heimgezeiten ändern, bitten wir 
Sie uns dies vor 12.00 Uhr mitzuteilen.  
 
Ansprechpartner 
Bei Fragen und Anregungen, die unsere pädagogische 
Arbeit betreffen, stehen wir Ihnen jederzeit als 
Ansprechpartner zur Verfügung. Angelegenheiten, die sich 
nicht zwischen „Tür und Angel“ klären lassen, sollten im 
Rahmen eines terminierten Elterngespräches besprochen 
werden. (Diensthandy: 0177/3569252) 
Für verwaltungstechnische und sonstige Belange steht 
Ihnen die Verbandsgemeindeverwaltung Weißenthurm als 
Träger des Angebotes gerne zur Verfügung. (02637-
913414) 
 
Anwesenheitsliste 
Mit Schulschluss kommen die Betreuungskinder in Raum 
1 und werden dort von einer Betreuungsperson in einer 



Anwesenheitsliste aufgenommen. Beim Verlassen der 
Betreuung um 16.00 Uhr (ggf. auch früher) werden die 
Kinder aus dieser Liste ausgetragen. So stellen wir sicher, 
dass nach Ende der allgemeinen Betreuung alle Kinder 
das Schulgebäude verlassen haben. 
 
Aufsichtspflicht 
Unsere Aufsichtspflicht beginnt mit dem Eintreffen der 
Kinder nach Schulschluss (12.00 bzw. 13.00 Uhr) und 
endet spätestens um 16.00 Uhr mit dem Ende des 
Angebotes.  
 
Aufräumrunde 
Bevor die Kinder um 16.00 Uhr abgeholt werden bzw. nach 
Hause gehen dürfen, findet um ca. 15.50 Uhr eine 
Aufräumrunde statt. In dieser Zeit werden wir gemeinsam 
mit allen die genutzten Räumlichkeiten aufräumen und für 
den nächsten Tag vorbereiten.  
 
 

B 

 
Belohnungskiste 
Die Kinder haben die Möglichkeit sich im Laufe des Tages 
zwei Stempel / Kreuze zu erarbeiten. Berücksichtigt wird 
das Verhalten während der Essenszeit sowie während der 
Hausaufgabenzeit. Bei 16 erreichten Stempeln/Kreuzen 
kann das entsprechende Kind sich etwas aus einer 
Belohnungskiste aussuchen. 
 
Bild- und Videorechte  
Während des pädagogischen Betreuungsangebots ist es 
möglich, dass wir zu Zwecken der Dokumentation/ 
Repräsentation Fotos und Videos erstellen und ggf. 



veröffentlichen. Wir möchten darauf aufmerksam 
machen, dass wir ohne vorherige Einwilligung keine 
Bilder ihres Kindes veröffentlichen. Sie haben jederzeit 
die Möglichkeit uns ihre Erlaubnis zu erteilen oder aber 
auch diese zu entziehen. 
 

D 

 
Dankeschön ... 
...sagen möchten wir bereits an dieser Stelle für Ihr 
Interesse, Ihre Mithilfe und Mitarbeit, für Anregungen und 
Ihre konstruktive Kritik. 
 

 

E 

 
Erziehungs- und Bildungspartnerschaft 
Wir pflegen in unserem Angebot eine intensive 
Erziehungs- und Bildungspartnerschaft mit den Eltern. 
Gemeinsam mit Ihnen möchten wir zum Wohl Ihres Kindes 
zusammenarbeiten.  
Ein offener und vertrauensvoller Austausch ist uns dabei 
besonders wichtig, denn so können in einem guten 
Gespräch Situationen geklärt und Lösungen gefunden 
werden.  
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Ferienbeginn 
Die Betreuung findet auch am letzten Schultag vor 
Ferienbeginn im regulären zeitlichen Rahmen statt.  
 
Freitag 
Freitags ist die Betreuung von 12.00 Uhr bis 14.00 Uhr 
geöffnet. Freitags findet keine Hausaufgabenbegleitung 
statt ebenso wird freitags kein Mittagsessen ausgegeben.  
 
Frühbetreuung 
Eine Frühbetreuung findet in der Zeit von 07.15 Uhr bis 
Schulbeginn statt. (Raum 1) 
 
 

G 

 
Getränke 
In der Zeit von 12.00 Uhr bis 16.00 Uhr (Freitag 12.00-
14.00 Uhr) stellen wir den Kindern Mineralwasser im 
Betreuungsraum bereit. Die Kinder können jederzeit dort 
ihre Trinkflasche auffüllen. 
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Hausaufgabenbegleitung 
Unsere Hausaufgabenzeit erstreckt sich über folgende 
Zeiträume: 

1. Lernzeit: 13.00-14.00 Uhr (1. + 2. Klasse) 
2. Lernzeit: 14.00-15.00 Uhr (3. + 4. Klasse) 

 
Freitags findet keine Hausaufgabenbegleitung statt. 
 
Durch die zeitliche Begrenzung möchten wir bewusst einer 
Überbetonung schulischer Leistungsanforderungen 
entgegenwirken. Schließlich möchten wir den Kindern 
genügend Raum zum Entspannen, Spielen und einfach 
„Kindsein“ bieten. 
Sollte ein Kind nach der angegebenen Hausaufgabenzeit 
nicht fertig sein, macht es aus pädagogischer Sicht keinen 
Sinn, es darüber hinaus weiter arbeiten zu lassen, da sich 
das Kind nicht mehr konzentrieren kann. 
 
Wir Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter sorgen für den 
entsprechenden Raum und Rahmen, so dass die Kinder 
ihre Hausaufgaben möglichst selbstständig erfüllen 
können.  
Wir begleiten die Kinder bei der sorgfältigen Erledigung 
ihrer Schulaufgaben und geben Anregungen und Impulse 
(„Hilfe zur Selbsthilfe“). 
Sorgfältig heißt dabei nicht, dass die Hausaufgaben 
zwangsläufig absolut korrekt sind. In der Regel schauen 
wir gemeinsam mit den Kindern über ihre Ergebnisse. 
 
Das Hausaufgabenheft dient hier für uns als 
Kommunikationsmittel mit Ihnen. 



Wir zeichnen mit unserer Unterschrift ab, wenn die 
Hausaufgaben erledigt wurden. 
Sollten noch Teile der Hausaufgaben zu Hause zu 
erledigen sein, vermerken wir dies im Hausaufgabenheft. 
Bitte schauen auch Sie immer noch einmal über die 
Hausaufgaben. 
 
Die letztendliche Verantwortung liegt im Elternhaus! 
 
Die Hausaufgabenbegleitung des pädagogischen 
Mittagsangebotes kann nicht als eine Nachhilfe 
verstanden werden. 
 
Es kann in Ausnahmefällen sein, dass ein Kind, das sich 
während der Hausaufgabenzeit nicht konzentrieren kann 
und dabei die Gruppe bei der Erledigung der 
Hausaufgaben stört, den Raum vorzeitig verlassen muss. 
Dies wird entsprechend auch im Hausaufgabenheft 
vermerkt. 
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Informationen 
Informationen erhalten Sie im Verlauf des Schuljahres in 
Form von Elternbriefen per E-Mail. 
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Kleidung 
Bitte geben Sie ihrem Kind dem Wetter angemessene 
Kleidung mit.  
 
In den Sommermonaten ist es ratsam, dass Ihr Kind einen 
Sonnenhut und Sonnencreme dabeihat. Wir empfehlen 
ggf. Ersatzkleidung mitzugeben.  
 
Kleine Ausflüge am Nachmittag 
Je nach Wetterlage nutzen wir im Rahmen des 
Pädagogischen Mittagsangebotes die Möglichkeit mit 
einem Teil der Gruppe oder der gesamten Gruppe nach 
den Hausaufgaben (oder, wenn keine Hausaufgaben 
aufgegeben wurden schon früher), die nahe gelegenen 
Spielplätze o.ä. zu nutzen. 
Sollten wir mit der gesamten Gruppe unterwegs sein, 
finden sie an der der Eingangstür der Betreuung ein 
Hinweisschild samt unserer Diensthandynummer, damit 
sie uns erreichen können. 
 
Kommunikation 
Im Rahmen des Austauschs mit den Eltern nutzen wir 
hauptsächlich das Hausaufgabenheft Ihres Kindes. Des 
Weiteren bieten wir Ihnen die Möglichkeit eines 
persönlichen Gesprächs nach vorheriger Absprache 
(Termine können gerne vormittags oder nachmittags 
gemacht werden).  
 
Krankheit 
Bitte geben Sie uns unbedingt Bescheid, wenn ihr Kind 
erkrankt ist und nicht an der Betreuung teilnimmt. 



Dies können Sie entweder per E-Mail, per SMS oder 
telefonisch vornehmen. Bitte denken Sie auch dann an die 
Abmeldung des Mittagessens (siehe Punkt Mittagessen) 
Auch bei anstehenden Arztterminen geben Sie uns bitte im 
Laufe des Vormittags Bescheid. 
 
Sollte Ihr Kind aus anderen Gründen einmal nicht am 
Angebot teilnehmen, bitten wir Sie ebenfalls um eine 
Benachrichtigung vor Beginn des Angebotes. 
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Mittagessen 
 
Die Kinder essen gemeinsam zu Mittag. Dies erfolgt ab 
dem kommenden Schuljahr in zwei Gruppen nacheinander  

1. Mittagszeit: 12.05 - 12.45 Uhr (1. + 2. Klasse) 
2. Mittagszeit: 13.05 - 13.45 Uhr (3. + 4. Klasse) 

 
Wir möchten gerne mit den Kindern in einer angenehmen 
Atmosphäre essen. 
Dazu gehören natürlich auch bestimmte Regeln einer 
gepflegten Tischkultur, sowie z.B. das Essen mit Messer 
und Gabel, das Einhalten der Zimmerlautstärke und 
andere Benimmregeln.  
Zur Wertevermittlung gehört außerdem, dass das 
Essen/die Nahrung etwas Kostbares ist und Reste nicht 
wie selbstverständlich im Mülleimer landen.  
Um den Kindern die Essensvielfalt näher zu bringen, 
animieren wir sie dazu, neues zu probieren 
(Probierportion). 



Nachtisch erhalten die Kinder 2-mal in der Woche an 
unterschiedlichen Tagen. 
 
Freitags findet keine Mittagszeit statt.  
 
Mittagessen abmelden 
Sie haben die Möglichkeit, das Mittagessen für Ihr Kind 
abzumelden, falls es an diesem Tag das Angebot nicht 
besucht. Wenn Ihr Kind anwesend ist, nimmt es 
automatisch an den gemeinsamen Mahlzeiten teil. 
 
Die Vorgehensweise ist wie folgt: 
 
Sie müssen an dem betreffenden Tag bis 08.30 Uhr unter 
der Telefonnummer 02637/913-414 in der 
Verbandsgemeindeverwaltung Weißenthurm anrufen oder 
per E-Mail Frau Julia Reitz (julia.reitz@vgwthurm.de) 
schreiben und Ihr Kind vom Mittagessen abmelden 
(Geben Sie bei der Abmeldung bitte Name, Klasse und 
ggf. Besonderheiten beim Essen wie z.B. 
Laktoseintoleranz, Vegetarier etc. an).  
Bitte haben Sie Verständnis dafür, dass nach 08.30 
Uhr keine Stornierungen von Mittagsessen mehr 
vorgenommen werden können.  
 
Weiterhin weisen wir Sie darauf hin, dass die Absagen der 
Mahlzeiten nur von den Mitarbeiterinnen/Mitarbeitern der 
Verbandsgemeindeverwaltung vorgenommen werden. 
Eine Nachricht an die Schule oder an die Mitarbeiter/innen 
im Betreuungsangebot kann nicht bearbeitet werden. 
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Personal 
Unser Team besteht aus fünf Mitarbeitern und 
Mitarbeiterinnen.   
 

Wir sind: 

Ivo Wimmelbücker (Sozialarbeiter /-pädagoge BA HS) 

Henning Sackenheim (pädagogischer Mitarbeiter) 

Regina Kleusch (pädagogische Mitarbeiterin) 

Stephanie Lüdtke (pädagogische Mitarbeiterin) 

Sabina Quirin (pädagogische Mitarbeiterin / 

Frühbetreuung) 

 
Praktikanten 
In unserer Einrichtung hospitieren häufig Praktikanten. Wir 
möchten den jungen Menschen die Möglichkeit geben sich 
in der pädagogischen Arbeit zu erproben und Erfahrungen 
zu sammeln. 
 

 
R 

 
Räumlichkeiten 
Im Rahmen des Pädagogischen Mittagsangebotes nutzen 
wir die Räumlichkeiten im Erdgeschoss der Grundschule, 



sowie diverse Klassenräume für die 
Hausaufgabenbegleitung. Weiterhin stehen uns im 
Untergeschoss der Mittagsraum und der Kinder- und 
Jugendtreff zur Verfügung.  
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Schließtage 
Das Pädagogische Mittagsangebot sowie die Betreuende 
Grundschule bleiben an den Schließtagen der 
Grundschule geschlossen. Des Weiteren können 
organisationsbedingte Schließtage der 
Betreuungseinrichtung dazukommen. In diesem Fall 
werden alle Eltern frühzeitig via Elternbrief per E-Mail 
darüber informiert. 
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Tagesablauf 
Den Tagesablauf des Pädagogischen Mittagsangebotes 
finden Sie nach den Sommerferien auf der Internetseite 
der Schule im Menüpunkt Mittagsangebot. 
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Verlust von persönlichen Gegenständen 
Falls etwas verloren gegangen ist, können Sie in unserer 
„Fundkiste“ im vorderen Flur des Untergeschosses 
nachschauen. Dort ist eine Sammelstelle für Fundsachen. 
Bitte schauen Sie regelmäßig in die Kiste und nehmen die 
Dinge Ihres Kindes mit nach Hause. Die „Fundkiste“ wird 
regelmäßig vor den jeweiligen Ferien von uns entleert und 
alle Gegenstände werden entsorgt. 
 
In diesem Zusammenhang wären wir Ihnen sehr dankbar, 
wenn Sie die Kleidungsstücke und Sachen der Kinder mit 
dem jeweiligen Namen beschriften könnten! ☺ 
Eine Haftung für verlorene Gegenstände oder Kleidung 
besteht unsererseits nicht. 
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Zusammenarbeit mit der Grundschule 
Wir pflegen einen täglichen Austausch mit allen 
Lehrer/innen der Grundschule St. Georg. 
 
„Zweite Klassen“ 
Die Klassen 2a und 2b haben in diesem Schuljahr 
mittwochs fünf Stunden. Daher verschiebt sich für die 
angemeldeten Betreuungskinder an diesem Tag der 
Ablauf der Betreuung jeweils eine Stunde nach hinten. 



 
 

 
Zum Schluss 

 
hoffen wir, dass wir Ihre Fragen 

ausreichend beantworten konnten. 
Sollten Sie weitere Informationen 
wünschen, wenden Sie sich bitte 

jederzeit an uns. Wir werden 
dieses Schreiben stets auf seine 

Aktualität prüfen und ggf. 
korrigieren. Sobald Änderungen 

vorgenommen werden bekommen 
Sie die aktuelle Version 

zugeschickt.  


